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NORMAS DE CONVIVENCIA

CAPÍTULO TERCERO: NORMAS ETAPA SECUNDARIA
Sección Primera: Normas generales de convivencia

Art. 156.-Horaris
En el mes de setembre l’horari serà de 8:00 a 14:00 h.

Des de l’1 d’octubre fins la finalització del curs:
1r d’ESO
Dilluns, dimecres i dijous: de 8:00 a 14:10 h.
Dimarts: matí de 8:00 a 15:05 h.
Divendres: de 8:00 a 13:00 h.
2n d’ESO
Dilluns de 8 a 14:10h
Dimarts, dimecres i dijous: de 8:00 a 15:05h
Divendres: de 8:00 a 13h
3r i 4t d’ESO
Dilluns, Dimarts Dimecres i Dijous: de 8:00 a 15:05 h.
Divendres: de 8:00 a 13:00 h.

Art. 157.-Temps d’esbarjo
1. Des de la Prefectura d’estudi s’establiran per al professorat,

els torns de guàrdia del pati. Els alumnes i professors hauran de ser
puntuals en les eixides i entrades.

2. El/la professor/a serà l’últim/a en eixir de classe , tot
assegurant-se que queda correctament ventilada i tancat l’aire
condicionat. Tancarà les classe la persona responsable de la porteria i les
tornarà a obrir en el moment de l’entrada.

3. Durant aquest temps els alumnes romandran en el pati i no
accediran a les classes, altres dependències, sense el permís i supervisió
d’algun/a professor/a.

4. Els professors de guàrdia de pati es distribuiran en diferents
zones per supervisar millor els alumnes (Zona A: pati interior, Zona B: un
extrem del pati exterior i Zona C: l’altre extrem del pati exterior. El mur
del cole serà el limit (de cantó a cantó del col·legi)). Uns minuts abans de
finalitzar l’hora de l’esbarjo un dels professors de guàrdia del pati exterior
obrirà les classes. Els professors estaran en les aules abans que els
alumnes entren del pati, per tal d’evitar conflictes i millorar l’ordre en
l’entrada.

5. Els dies de pluja els/les alumnes romandran en les seues
aules i tots els professors, en horari lectiu, supervisaran les classes des del
corredor i donaran permís d’eixida per anar al servici o a beure.
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6. Cada dia hi haurà un curs encarregat de fer la neteja al
finalitzar el temps d’esbarjo. El dilluns netejaran els alumnes de 1r; el
dimarts, 2n; el dimecres, 3r; el dijous, 4t; el divendres netegen el pati els
alumnes dels 4 cursos.
Art. 158.-Absències d’alumnes

1. Els professors controlen diàriament i per hores l’assistència
dels alumnes i registren les absències i retards cada
professor/a serà responsable de registrar-les en ITACA quan
millor li convenga abans de l’avaluació

2. El/la tutor/a justificarà les faltes (F) i retards (R) que són
convenientment justificats (rodejant la F o R amb un cercle).
Cada hora lectiva en la qual l’alumne s’absente
comptabilitzarà com una falta d’assistència.

3. Les faltes d’assistència seran justificades convenientment i per
escrit pels pares o tutors legals dels alumnes (signant a
l’agenda), i aportaran sempre que siga possible la
documentació adient (justificant del metge, recepta
mèdica…).

4. Els alumnes que hagen d’absentar-se del Centre fora de
l’horari ordinari, hauran de comunicar-ho al professor i al
tutor/a mitjançant nota escrita en l’agenda, signada pel pare o
la mare. En Porteria, la persona responsable de recollir
l’alumne, signarà l’absència en el registre corresponent.

5. Si per qualsevol motiu l’alumne sap amb antelació que no
podrà assistir a un examen, haurà d’avisar el professor amb
temps i els pares hauran de justificar convenientment
l’absència, per fixar la data de realització (a criteri del
professor).

6. Si un alumne no assisteix a un examen sense avisar, haurà de
justificar-ho convenientment al tutor i al professor de la
matèria quan s’incorpore al centre. El professor, segons el seu
criteri, fixarà la data de l’examen, que podrà ser el primer dia
d’incorporació a la classe de la matèria afectada. En qualsevol
cas, els justificants s’han d’ensenyar als professors, però
s’hauran d’entregar al tutor/a corresponent i ell/a serà qui
justifique les absències.

7. En cas d’absentisme escolar es procedirà segons el protocol
vigent, establert per la Comissió d’Absentisme Municipal.

Art. 159.-Medicació
En el cas de que siga necessari l’administració de medicació, se

procedirà segons queda establert en la resolució del 13 de juny de 2018
de la Conselleria d’Educació, Investigació, Cultura i Esport i de la
Conselleria de la Sanitat Universal i Salut Pública, per la qual es dicten
instruccions i orientacions d’atenció sanitaria específica en centres
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educatius per a regular l’atenció sanitaria a l’alumnat amb problemes
de salut crònica en horari escolar, l’atenció a l’urgència, així com
l’administració de medicaments i l’existència de farmaciòles en els
centres escolars.

Art. 160.-Accidents escolars
Els alumnes estan assegurats per la mutua AXA. El protocol, en

cas d’accident serà:
- Primera cura en el Col·legi.
- Cridar al telèfon de captura de parts AXA , per a que la

mutua puga facilitar el nombre d’expedient.
- Complimentar el part d’accident, segellar i fer una

fotocòpia per l’Administració del col·legi.
- Avisar telefònicament als pares de l’alumne.
- Recollida en el Col·legi, pels pares, del part d’accident

degudament complimentat.
- Trasllat de l’alumne, a la clínica autorizada, por part dels

pares.
- El part d’accident original s’entregarà en la Clínica

concertada (Clínica Bou de Massanassa o Clínica Jaime I
de Catarroja).

- En cas d’accident molt greu telefonar al número 112 i
donar l'adreça del col·legi (Carrer Andrés Mª Pastor, 12).

- En el cas d’accidents escolars amb necessitat d’atenció
hospitalària el/la mestre/a responsable haurà d’emetre
un informe per escrit, dels fets ocorreguts, a la Direcció
Pedagògica.

Art. 161.-Notificacions escolars
Els resultats del rendiment escolar es notifica a les famílies,

mitjançant el butlletí de notes, que es lliura als pares, en reunió grupal,
en les següents dates:

1a avaluació: desembre 2a avaluació: març
3a avaluació i final: juny (el butlletí de notes es lliura als pares en

entrevista individual amb el/la tutor/a)
Al llarg del curs, des de la Direcció del Centre s’envien, a les

famílies, circulars periòdiques informant sobre temes d’interés.

Art. 162.-Tutories
1. Al llarg del curs els/les tutors/res convocaran els pares a tres

reunions generals ordinàries. La primera a principi de curs i la
resta en finalitzar cada trimestre per realitzar una valoració
conjunta de l’avaluació i canalitzar el trimestre pròxim.

2. Els tutors en les entrevistes individuals amb les famílies
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recavaran informació sobre possibles malalties cròniques dels
alumnes i informaran del casos a la direcció del centre perquè
puga incorporar-los al llistat de alumnes amb malalties
cròniques.

3. Els tutors en les entrevistes individuals amb els pares i mares
també recavaran informació sobre situacions de les famílies i
informaran a la direcció per tal d'actualitzar el llistat de
famílies del centre.

4. Les famílies seran convocades pels tutors/res dels seus fills, per
a entrevistes individuals (programades en el cronograma
d'atenció a pares), una vegada al trimestre. Si algunes famílies
no han estat convocades, per falta de temps, rebran informe
del rendiment acadèmic i conducta dels seus fills en l’agenda
escolar o correu electrònic amb el vist i plau de la cap
d'estudis.

5. Els professors especialistes i orientor/a també tenen horari
d’atenció a pares que es comunica a les famílies en les
reunions de principi de curs i que es troba visible al tauler
d’anuncis. Si els pares desitgen entrevistar-se amb ells hauran
de sol·licitar cita prèvia, en l’agenda escolar.

Art. 163.-Protocol de disciplina
1. Les conductes contràries a les normes de convivència del

centre considerades de caràcter lleu (art. 95 del present
reglament) i manifestades pels alumnes de l’ESO, aniran
acompanyades d’unes mesures educatives correctores (art. 97
del present reglament), seran apuntades pels professors en el
registre de CONTROL DE CONDUCTA, es comunicaran als
pares i finalment s’arxivaran en l’expedient de l’alumne.

2. Els registres de CONTROL DE CONDUCTA seran revisats
periòdicament pel tutor/a de cada curs i comunicats a la cap
d’estudis.
Les conductes contràries a les normes de convivència del
centre de caràcter greu (art. 95 del present reglament) i
manifestades pels alumnes de l’ESO, es registraran en un
COMUNICAT DE FALTES pel tutor/a que entregarà a la cap
d’estudi i del què informarà a la resta de professors en la
reunió de coordinació d’etapa. La Cap d’estudis informarà les
famílies i procedirà segons el protocol establert en el proper
paràgraf.

3. Les conductes contràries a les normes de convivència del
centre considerades de caràcter greu (art. 95 del present
reglament) i algunes de les greument perjudicial per a la
convivència (art. 101 del present reglament) aniran
acompanyades de les corresponent mesures educatives
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correctores (art. 97 del present reglament) o mesures
educatives disciplinàries (art. 102 del present reglament), seran
registrades pels professors en els corresponents COMUNICATS
DE FALTES (PC 2.1.3, annex III), es comunicaran per escrit als
pares i finalment s’arxivaran en l’expedient de l’alumne.
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4. Algunes conductes greument perjudicials per a la convivència
del centre (art.
101 del present reglament) o reiteració d’aquestes, podran ser
causa de incoació d’un expedient disciplinari (art. 103 i ss.).

5. En el cas d’alumnes reincidents en conductes contràries a les
normes de convivència del centre es procedirà de la següent
manera

a) En el cas d’alumnes reincidents en faltes lleus:
• Es registra cada falta com a control de
conducta i es notifica en l'agenda.
(Es descomptarà nota d'actitud sempre que la
conducta altere el normal desenvolupament de les
classes).
• Quinzenalment, en reunió de coordinació
d'etapa es realitza el seguiment del número de
controls de conductes registrats. El tutor realitza el
control dels alumnes de la seua tutoria.
• Es considera falta reincident aquella del mateix
tipus que es repeteix:
- En primer d'ESO cinc vegades en el mateix mes.
- En segon d'ESO quatre vegades en el mateix mes.
- En tercer i quart tres vegades en el mateix mes.
• Es comunica a la família i se li informa que si

torna a ocórrer se li aplicarà una mesura educativa
correctora en considerar-la greu.

b) En el cas d’alumnes reincidents en faltes
greus:
• Es registra cada conducta en un comunicat de faltes.
• Es considera falta reincident aquella del mateix tipus
que es repetisca dues vegades en el mateix mes.

• Es comunica a la família i se li informa que si torna a
ocórrer s'aplicarà una mesura educativa disciplinària.
Les mesures educatives disciplinàries a aplicar les
decideix la Prefectura d'estudis, el professorat
implicat i el tutor/a desentits l'alumne, el tutor i/o
professors testimonis de les conductes.

• Reunió del tutor/prefectura d'estudis/orientadora
amb les famílies per valorar possibles mesures de
reeducació conjuntament.

• Segons *RRI l'equip docent es reserva aplicar, de
manera excepcional, les mesures correctores quan la
reincidència es doni amb una altra freqüència, en un
curs o en l'etapa.
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• Si l'alumne torna a ser reincident es comunicarà al
registre central de Conselleria *PREVI.

6. En el cas de reincidència en conductes greument contràries a
les normes de convivència del centre s’incoarà un expedient
disciplinari.

Art. 164.-Participació dels pares/mares
Els pares participaran en els òrgans escolars segons allò establert

en la legislació vigent.
L’Associació de mares i pares d'alumnes (AMPA) organitza les

activitats extraescolars que es realitzen en el Centre els divendres, fora
de l’horari escolar, de les quals s’informa a totes les famílies
puntualment.

En cada classe el tutor/a proposarà un pare/mare delegat que farà
les funcions descrites en el nostre Reglament de Règim interior.

Sección Segunda: Normas de cumplimiento para los alumnos
Art. 165.-Disposició de l’aula

1. Els alumnes es col·locaran en l’espai de la classe segons la
disposició inicial assignada pel tutor o el professor.
2. Cada professor en el seu temps d’aula pot disposar l’espai
de la classe com considere oportú i, en finalitzar, tornarà a la
disposició inicial de l’aula.

Art. 166.-Organització, ordre i neteja de l’aula
1. Cada classe triarà un delegat de curs i subdelegat (que serà
també de fe) trimestralment. Aquests càrrecs es renovaran
segons el criteri del tutor tenint en compte l’opinió dels alumnes.
2. L’ordre, la neteja i la ventilació (abans d’eixir al pati i en
finalitzar l’última sessió del matí i de la vesprada) de l’aula serà
feina de dos alumnes que setmanalment es renovaran. El tutor
s’encarregarà de penjar en el tauler de l’aula una llista amb els
alumnes responsables d’aquesta feina. El professor i el delegat
seran els últims en abandonar l’aula i supervisaran que es faça.

3. Cada aula tindrà visible un calendari amb les dates dels exàmens
i dels treballs marcats pels professors. Hi apareixeran la data
d’inici i presentació dels treballs que el delegat s’encarregarà
d’anotar.

4. No es deixarà cap material a l’aula en acabar la sessió del matí o
de la vesprada a excepció dels alumnes de menjador. El centre
no es fa responsable dels materials extraviats.

5. Les motxilles es penjaran dels ganxos de les taules o del
respatller de les cadires a fi de facilitar el pas pels corredors.
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També es poden col·locar en el buit situat davall de la cadira. Les
bosses d’esport es deixaran en la zona de perxes o al final de
l’aula.

6. S’utilitzarà exclusivament per a apegar cartells i/o murals els
taulers de suro o el sòcol de taulellets. El pla d’emergència es
podrà penjar en la porta de l’aula.

7. L’esmorzar es desembolicarà en el pati.

Art. 167.- Treball de l’alumne
1. Els alumnes estan obligats a lliurar els exàmens i treballs
així com els apunts de classe segons les normes establertes per
cada professor.
2. Els errors en l’escriptura no es podran esmenar amb
corrector tipus Tipp-ex (líquid). En qualsevol cas els professors
podran decidir sobre l’ús d’aquestos correctors en la seua
assignatura.
3. El paper s’ha d’aprofitar al màxim. No es canviarà de full pel
sol fet de canviar d’exercici o de dia.
4. Per al laboratori, aula de plàstica i tecnologia s’usarà
sempre una bata blanca identificada amb el nom de l’alumne.
No es permetrà l’ús de bates que no estiguen en condicions
(amb firmes, dibuixos, xapes...). En el cas de les classes de plàstica
que es realitzen a l’aula, caldrà protegir adequadament la taula
per no deixar-la bruta, així com tampoc el terra de la classe.
5. Els alumnes han de deixar l’aula ordenada quan se’n van,
especialment les aules que es comparteixen entre classes o
etapes.
6. L’alumne ha de portar el material escolar requerit per a les
assignatures.

7. No s’admetrà cap material oblidat per l’alumne, que siga
portat al centre per algun familiar.

Art. 168.- Avaluació
1. La nota de cada trimestre i la final del curs dependrà dels
criteris de qualificació de cada assignatura. Les dates dels
exàmens es comunicaran amb una setmana d’antelació, en la
mesura que siga possible.
2. En el cas que un alumne es presente a un examen o haja
de lliurar un treball fora de la data prevista, haurà de justificar-ho
convenientment el dia que s’incorpora al centre (aportant
justificant del metge o una justificació paterna en l’agenda). Si no
ho fa, obtindrà un zero en eixa prova.
3. L’alumne s’ha d’anotar a l’agenda les notes que se li donen
o se li diuen en les seues assignatures, per tal que la informació
arribe a les famílies.
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Art. 169.- Puntualitat
1. Els alumnes hauran de ser puntuals a la seua arribada al centre.
2. Al matí s’obren les portes a les 7,55 h. i es tanquen a les 8,05 h.
3. Una vegada registrat els alumnes amb aquest incompliment
reiterat de la norma de puntualitat es procedirà a comunicar a
les famílies que posen solució i aplicar les mesures del
Reglament de Règim Interior del centre.

4. Si per qualsevol motiu l’alumne sap amb antelació que no
podrà assistir a un examen, haurà d’avisar el professor amb
temps i els pares hauran de justificar l’absència, per fixar la data
de realització (a criteri del professor).

5. Ela alumnes hauran d’estar dins de les classes abans de les
8.00 h.

6. A fi de començar les classes puntualment, els alumnes
hauran de tindre el material preparat corresponent a cada
assignatura abans que el professor entre en l’aula, a excepció de
la primera hora amb la finalitat de no distraure’s en la pregària
matinal.
7. Els alumnes que es retarden al matí, una vegada tancada
les portes, no podrán entrar a la seua classe fins l’hora del primer
pati i romandran en una altra classe amb un professor. Tres
retards matinals del mateix tipus, suposaran l’exclusió de
l’alumne de la seua classe durant tot el matí i romandran en una
altra classe amb un professor.
8. L’alumne signarà el retard en el registre de retard
d’alumnes (Annex I) situat en porteria.
9. L’alumne que es retarde una vegada tancades les portes,
entrarà en la classe que li corresponga perquè el professor puga
registrar el retard i serà acompanyat pel delegat a la classe que el
professor/cap d’estudis assigne.
10. Els retards es registraran en ITACA pel professor que en
aquest moment estiga impartint la classe, especificant si el
retard s’ha produït abans o després que s’hagen tancat la porta
del col·legi.
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Art. 170.- Ús de l’agenda
1. L’agenda serveix per a què l’alumne anote les seues
obligacions, i per a la comunicació entre el professor, la família i
l’alumne.
2. L’agenda no és d’ús exclusiu de l’alumne. El professor i la
família poden fer- ne ús quan vulguen.
3. L’alumne obligatòriament haurà de portar cada dia
l’agenda escolar, en la qual es comunicaran els aspectes
següents:

a. Problemes de comportament en classe i presentació de
material.
b. Absència de l’alumne durant la jornada lectiva. Quan un
alumne falte la família ha de comunicar-ho al Centre
(cridar per telèfon o enviar correu electrònic), i justificar la
falta per escrit quan l’alumne/a s'incorpore al Centre.
c. Qualsevol assumpte pare-tutor-professor: avisos,
entrevistes…
d. L’absència de l’agenda en l’aula quan es requerisca
serà considerada falta lleu (es registrarà com a control de
conducta).
Es respectarà la funció de l’agenda, tot evitant-ne un ús
inadequat. El tutor/a revisarà que en tot moment estiga en
condicions de poder comunicar-se amb els alumnes i les
famílies. Si ho considera necessari el tutor/a farà
comprar-ne una altra.

Art. 171.- Disciplina
1. Caldrà ajustar-se en tots els casos a les normes contingudes en
el Reglament

de Règim Intern (Títol V).
2. Una falta de conducta contrària o greument contrària a les
normes de convivència del centre podrà suposar l’exclusió de
l’alumne fora de l’aula, i en aquest cas, se li remetrà al tutor
d’aquest, al cap d’estudis o al director,
acompanyat pel delegat, prèvia anotació en l’agenda.
3. Durant el temps de l’esbarjo els alumnes hauran d’estar al
pati. No podran romandre en altres dependències (lavabos, aules,
biblioteca...) sense el consentiment d’algun professor.
4. No està permés l’ús a nivell personal dels telèfons mòbils o

aparells electrònics propis en el centre. Únicament es podran
utilitzar amb finalitat pedagògica i amb la supervisió del
professorat. Es considera falta contrària a les normes de
convivència, segons les disposicions oficials. Aquests aparells
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seran requisats pel professor/a i entregats a Prefectura
d’estudis, Direcció, fins que els pares vinguen a demanar-los.
Es registrarà com a control de conducta.

5. No està permés mastegar xiclet ni menjar ni beure durant
les sessions de classe dins de l’aula. La reincidència significarà
una falta lleu (control de conducta).
6. Queda totalment prohibit entrar tabac o qualsevol altra
substància drogodependent al Centre. És una falta greu.
7. Queda totalment prohibit entrar al Centre objectes perillosos
que puguen ferir elscompanys.

8. Les faltes de disciplina i el mal comportament (3 controls de
conducta) podran comportar l’exclusió de les activitats
complementàries i del viatge de final de curs.

9. Queda a criteri de l’Equip Docent que un alumne, per
qüestions acadèmiques i/o disciplinàries, quede exclòs d’assistir
al viatge de final de curs, o a qualsevol activitat complementària.
10. Reincidir en problemes de disciplina tindrà sancions més
grans, segons el Pla de Convivència.

Art. 172.- Vestimenta i higiene personal. Ús correcte de l'uniforme
1. Els alumnes hauran d’acudir al centre amb una correcta
higiene personal portant l’uniforme normatiu complet i amb les
diferents peces marcades amb el seu nom. L’incompliment
d’aquesta norma constitueix una falta de disciplina lleu i la seua
reincidència una greu.
2. Els alumnes han de vestir l'uniforme amb correcció i no
mostrar la roba interior.
3. Els alumnes que no porten l’uniforme adient, es
sancionaran mitjançant el protocol corresponent (avís verbal, nota
agenda, sanció i no entraran a l’aula).
4. Les dessuadores esportives no són peces de l'uniforme i
per tant no s i poden utilitzar com a peces d'abric.
5. Els alumnes que fan la classe d’Educació Física a primera
hora del matí podran acudir al centre amb el calcer i la roba
esportiva, sempre seguint les indicacions que marque el
professor de l’assignatura.
6. Els tutors/res realitzaran un seguiment dels alumnes que
no vestisquen l'uniforme amb correcció i ho comunicaran a la
Prefectura d'Estudis. Des de la Prefectura d'estudis s'elaborarà un
llistat d'alumnes amb uniforme incorrecte amb la finalitat de
vetlar pel compliment de la norma i informar a les famílies
perquè posen les mesures oportunes per a solucionar el
problema.
7. En les reunions de coordinació la Cap de estudis sol·licitarà
al professorat qui no compleix amb la norma de l'uniforme per a
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incorporar-ho al llistat.
8. Una vegada registrat els alumnes amb aquest
incompliment reiterat de la norma d'ús correcte de l'uniforme es
procedirà a amonestar a les famílies per a que posen solució i a
aplicar les mesures especificades en Reglament de Règim
Interior del centre.
9. Si algun alumne, per algun motiu, no disposa d'alguna
peça temporalment tindrà que justificar-ho a través de l’agenda.
10. L'equip directiu passarà per les classes per a comprovar
que es compleix amb la norma de puntualitat i ús correcte de
l'uniforme i vetlar perquè es cumplisca la normativa.

Art. 173.- Activitats complementàries
1. Els pares o tutors legals dels alumnes hauran d’autoritzar
per escrit la realització de cadascuna de les eixides
complementàries proposades i abonar el seu import. Les
autoritzacions es lliuraran al tutor a principi de cada trimestre.
2. Els alumnes durant les activitats complementàries fora del
recinte escolar hauran de mostrar un comportament adequat i
no incomplir les normes de convivència del centre.
3. Els alumnes tenen l’obligació de participar activament en
les diferents activitats proposades i obeir, en tot moment, les
indicacions dels professors o monitors responsables.
4. En aquestes activitats complementàries els alumnes
vestiran l’uniforme escolar, a no ser que l’activitat requerisca d’un
altra indumentària. En aquest cas el professor ho indicarà.
5. Si els alumnes tornen de l’activitat complementària abans
de l’hora habitual d’eixida, ja siga de matí o de vesprada, els
professors amb hora lectiva en eixe curs es faran càrrec de
l’alumnat seguint el protocol establit.
6. Els alumnes només podran fer ús d’aparells de música o
telèfons mòbils quan els professors/res acompanyants ho
consideren oportú i els donen permís.

Art.174.- Normes sobre l’ús del chromebook a les aules.

1. El chromebook ha de venir carregat de casa cada dia. No es podrà
connectar en classe per a carregar.

2. El chromebook no es podrà fer servir durant els canvis de classe o temps
lliures.

3. L’ús de la càmera/micro del chromebook serà per a ús educatiu dirigit pel
professorat. Està prohibit qualsevol altre ús de la càmera/micro.

4. Tots els arxius generats en el dispositiu s’han de guardar a Google Drive.
5. El correu electrònic utilitzat per a iniciar sessió serà el correu de l’alumne

facilitat pel centre.
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6. Les contrasenyes són personals i intransferibles.
7. La xarxa wifi destinada a la connexió dels chromebooks és NETAL.

Contrasenya: Sanvicentedepaul–2015 (dos guionets).
8. Els dispositius seran controlats en classe pel professorat.
9. Durant l’horari escolar l’alumnat no podrà utilitzar el chromebook per

comunicar-se amb les famílies.


